Instrukcja — artykut naukowy

Podstawowe warunki

W ,,Biuletynie Biblioteki Jagielloriskiej” zamieszczane sg oryginalne artykuty naukowe, niepublikowane wczesniej ani nieztozone do opublikowania w innych

czasopismach lub pracach zbiorowych. Mogg zostaé przyjete takze referaty wygtoszone wczeséniej na konferencjach pod warunkiem, ze w proponowanej

formie nie zostaty wczesniej upublicznione w zaden sposéb, a ich tres¢ zasadniczo rézni sie od tresci upublicznionych materiatéw konferencyjnych

(prezentacji, nagran wystgpienia itp.).
W ,Biuletynie Biblioteki Jagielloskiej” publikowane sg teksty podejmujace problematyke okreslong w Profilu tematycznym.

Forma i zawartos¢ wszystkich przesytanych materiatéw powinny byé zgodne z niniejsza instrukcjg.

Wszystkie materiaty nalezy przestaé jednoczesnie i wytgcznie w postaci elektronicznej (jako zatgczniki do emaila) na adres: biuletynbj@uj.edu.pl

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci lub brakéw Redakcja zwraca sie do Autora/Autordow z prosbg o ich dopracowanie lub uzupetnienie i ponowne

zgtoszenie do publikacji. Artykut nie jest przedmiotem dalszego procedowania do czasu otrzymania przez Redakcje wymaganych uzupetnien lub

poprawionych wersji.

Kazdy artykut proponowany do publikacji w ,,Biuletynie Biblioteki Jagiellonskiej” jest recenzowany zgodnie z zasadami okreslonymi w Procedurze

recenzowania artykutéw zgtoszonych do publikacji w ,,Biuletynie Biblioteki Jagielloriskiej”.

Co i jak nalezy przestac?

Wszystkie materiaty nalezy przygotowad i przesta¢, wykorzystujgc do tego celu gotowe formularze lub kierujgc sie $cisle zasadami okreslonymi w niniejszej

instrukcji.

Nalezy przestac:

1.

2.
3.
4

Wypetniong i podpisang Deklaracje (skan w momencie zgtoszenia tekstu oraz wersje oryginalng po zatwierdzeniu artykutu do publikacji).
Wypetniong Karte informacyjng (dokument Microsoft Word, niepodpisany).

Abstrakt i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim (dokument Microsoft Word, niepodpisany).

Kompletny, anonimizowany tekst artykutu, wigcznie z ilustracjami i wykresami, bibliografig zatagcznikowga i ewentualnymi aneksami w petni
odpowiadajgcy wymogom sformutowanym w niniejszej Instrukcji (dokument Microsoft Word, niepodpisany).


mailto:biuletynbj@uj.edu.pl

5. Ewentualnie inne materiaty dodatkowe - np. skan opinii dotyczgcej etyki badan, zgody na publikacje elementéw artykutu stanowigcych wtasnos¢ oséb
trzecich (skan w momencie zgtoszenia tekstu oraz wersje oryginalng po jego zatwierdzeniu artykutu do publikacji).

UWAGA: po otrzymaniu recenzji zawierajgcych zalecenia wprowadzenia konkretnych zmian w artykule, nalezy przestac:
e zmodyfikowany tekst artykutu,
e list zawierajgcy krotkie ustosunkowanie sie do wszystkich zalecen recenzentdw (w punktach): potwierdzenie wprowadzenia danego zalecenia
(,,zalecenie wprowadzone”) lub przedstawienie kontrargumentdw w przypadku odmiennej opinii.

Autorstwo
Obowigzkowe jest wskazanie autora (autorow) zgtaszanego artykutu. Inne osoby zaangazowane w mniejszym stopniu w przygotowanie artykutu powinny
by¢ wymienione w podziekowaniach.
Przyjmuje sie, ze za autora mozna uznaé osobe, ktéra jednocze$nie':

e whniosta istotny wktad w koncepcje lub projekt dzieta albo w pozyskanie, analize lub interpretacje danych do pracy ORAZ

e uczestniczyta w konstruowaniu tekstu artykutu lub w krytycznym poprawianiu jego zawartosci pod katem waznych tresci intelektualnych ORAZ

e ostatecznie zaakceptowata artykut w wersji zgtaszanej do publikacji ORAZ

e przyjmuje odpowiedzialnos¢ (wspétodpowiedzialnosé) za wszystkie aspekty pracy.
Wsrdd autordw nie moze by¢ wymieniona osoba, ktdrej wktad nie spetnia tgcznie powyzszych warunkdw.
Badania i tekst artykutu powinny mieé oryginalny charakter, a wszelkie zapozyczenia z dorobku innych oséb lub wczedniejszego dorobku autora lub autoréow
zgtaszanego do publikacji artykutu powinny by¢ jednoznacznie oznaczone jako cytaty (ujete w cudzystow i bezposrednio po jego zamknieciu zaopatrzone w
precyzyjny przypis do oryginatu). W przeciwnym razie zostang uznane za plagiat lub autoplagiat, co bedzie stanowi¢ podstawe dla odmowy opublikowania
artykutu. To samo dotyczy bezposredniego parafrazowania dtuzszych fragmentéw wczesniejszych publikacji wtasnych lub innych autoréw. Jednoczesnie
Redakcja przyjmuje, ze faczna dtugosc cytowanych fragmentéw nie moze przekraczaé 5% dtugosci catego artykutu liczonej (w znakach ze spacjami) bez
bibliografii zatagcznikowej i bez przypiséw. Ograniczenie to nie dotyczy cytowan zrédet bedgcych przedmiotem badan lub wypowiedzi respondentéw.
Za tre$¢ artykutu odpowiada jego Autor lub Autorzy.

Konflikty intereséw i etyka badan

1 ICMJE, Defining the Role of Authors and Contributors, http://www.icmje.org/recommendations/browse/roles-and-responsibilities/defining-the-role-of-authors-and-contributors.html



http://www.icmje.org/recommendations/browse/roles-and-responsibilities/defining-the-role-of-authors-and-contributors.html

Zgtaszajgc artykut do publikacji w ,,Biuletynie Biblioteki Jagielloriskiej”, autor (autorzy) gwarantuje, ze jego tresc zostata przygotowana zgodnie z
obowigzujgcym prawem, w tym nie narusza zadnych istniejgcych praw autorskich.

Autorzy zobowigzani sg do ujawnienia wszelkich zwigzkéw z innymi osobami lub podmiotami, ktére bezposrednio lub posrednio wptywaty na prace
zgtoszong do publikacji. W szczegdlnosci nalezy wskazac: zrodta finansowania badan i przygotowania publikacji, podmioty, ktére w jakikolwiek inny sposdb
warunkowaty badania (np. zgodzity sie udostepni¢ dane, udzielita wsparcia sprzetowego itp.) lub mogty wptywac na autoréw (np. w ramach zatrudnienia
niezaleznego od podanego jako afiliacja) czy zwigzki autoréow z przedmiotem badan (badanymi osobami, organizacjami, zjawiskami itp.). Wszystkie
informacje powinny zosta¢ zamieszczone na Karcie informacyjnej.

Redakcja ,,Biuletynu Biblioteki Jagiellonskiej” przyjeta i stosuje wytyczne Komitetu ds. Etyki Wydawniczej (Committee on Publication Ethics — COPE). Jesli
zachodzi obawa o uznanie samych badan za nieetyczne w jakims aspekcie (np. gdy przedmiotem badan sg zyjgcy ludzie), nalezy uzyskac opinie odpowiedniej
komisji (w przypadku pracownikéw Uniwersytetu Jagielloriskiego np. Rektorskiej komisji ds. etyki badar naukowych z udziatem ludzi) i zataczyé jg do Karty
informacyjne;j.

Zgody prawne

Jezeli jakikolwiek fragment lub element zgtaszanego artykutu (np. zdjecie, wykres) stanowi wtasno$¢ innych oséb badz podmiotdow (nie autoréw i nie
Redakgcji), to autorzy zobowigzani sg do uzyskania formalnych zgéd na ich publikacje w ,Biuletynie Biblioteki Jagiellonskiej” i ich przekazanie Redakcji w
procesie zgtaszania artykutu do publikacji. Zgody powinny by¢ sporzgdzone na oryginalnych formularzach ,, Biuletynu”.

Dane badawcze
Redakcja zacheca do deponowania danych badawczych stanowigcych podstawe zgtaszanego artykutu w otwartych repozytoriach danych. Nie stanowi to
jednak wymogu formalnego.

Zasady edycji tekstu

Format Tekst i wszystkie zatgczniki (z wyjatkiem skandw zgdd prawnych) powinny zosta¢ przystane w dokumencie Microsoft Word.
Formatowanie tekstu gtéwnego: Times New Roman 12 pkt, interlinia 1,5 wiersza, marginesy 2,5 cm.

Objetos¢ Tekst wraz z przypisami, bibliografia, ilustracjami i ewentualnymi aneksami (bez abstraktéw i stow kluczowych) powinien liczy¢ od 40
do 60 tysiecy znakéw ze spacjami.




Jezyk

Przyjmowane sg teksty w jezyku polskim albo angielskim. Na Autorze (Autorach) spoczywa odpowiedzialno$é¢ za poprawnosé
jezykowq tekstu. Teksty zawierajgce duzg liczbe btedéw jezykowych nie bedg przyjmowane do publikacji. Jezyk artykutu powinien
by¢ odpowiedni dla publikacji naukowej. Nalezy unika¢ wypowiedzi o charakterze publicystycznym.

Afiliacja Afiliacja powinna zawierac petng nazwe instytucji oraz miasto i kraj, w ktérym jest zarejestrowana. W przypadku koniecznosci lub
checi podania nazw jednostek wchodzgcych w skfad wiekszych podmiotéow nalezy to robi¢ po przecinku (np. Uniwersytet
Jagiellonski, Biblioteka Jagielloriska, Krakdw, Polska). Pod afiliacjg mozna (nie jest to konieczne, ale zdecydowanie zalecane) podac
numer ORCID.

Zrédto W przypadku finansowania lub wspoétfinansowania artykutu (badan) z grantéw nalezy podaé petng nazwe grantodawcy, nazwe i

finansowania

numer grantu (jesli jest) oraz okres, na jaki zostat przyznany i nazwe gtéwnego wykonawcy. Informacje te nalezy zamiesci¢ pod
tytutem artykutu (czcionka 10 pkt).

Abstrakt

Abstrakt (w jezyku polskim i angielskim) powinien mie¢ charakter strukturyzowany i sktada¢ sie z 4 krétkich akapitéw
rozpoczynajacych sie odpowiednimi tytutami (jak w przykfadzie ponizej), w ktérych osobno zostang okreslone:
e cel naukowy (np. weryfikacja hipotezy, znalezienie odpowiedzi na pytanie, sformutowanie koncepcji, zaproponowanie
metody badawczej, scharakteryzowanie czegos itp.),
e sposob jego osiggniecia (metoda, podejscie, materiat badawczy (jesli byty prowadzone badania), najwazniejsze dziatania lub
etapy),
e kluczowe wyniki lub wnioski,
e najwazniejsze atrybuty stanowigce o jego wartosci.
Abstrakt w kazdym z jezykdw nie moze zawiera¢ wiecej niz 1200 znakdw ze spacjami.

Przyktad w jezyku polskim:

Cel: e

Metoda/Podejscie: .......cceuevevennnnns
Wyniki: ..

Wartosc: ............

Przyktad w jezyku angielskim
Purpose: ........
Method/Approach: .........
Findings: ....ccoee...




Value: .............

Stowa kluczowe

Nalezy podac¢ od 3 do 6 stow kluczowych (te same w jezyku polskim i w jezyku angielskim). Stowa nalezy pisa¢ matymi literami,
rozdziela¢ przecinkami i porzgdkowa¢ alfabetycznie w kazdym z jezykéw oddzielnie.

Przyktad:
biblioteka akademicka, naukowcy, zarzgdzenie informacja
academic library, information management, scientists

Struktura e Wstep — okreslenie problemu naukowego, ewentualne wyjasnienie lub zdefiniowanie kluczowych terminéw, wskazanie celu
tekstu przeprowadzonych badan lub podjetych rozwazan, okreslenie przyjetego sposobu jego osiggniecia (metody)
wiasciwego e Problemowa analiza piSmiennictwa, majaca na celu wskazanie, jaki jest aktualny stan wiedzy w zakresie problemu
okreslonego we wstepie oraz co nowego do tego stanu wiedzy wnosi proponowany artykut.
e Sposdb realizacji celu — w zaleznosci od charakteru artykutu: metoda, podejscie, koncepcja, materiat badawczy, oparcie w
teorii itp.
e  Whyniki
e Dyskusja wynikéw i wnioski koncowe — interpretacja uzyskanych wynikéw i ich odniesienie do wczesniejszego stanu wiedzy
(np. wynikéw czy rozwigzan proponowanych przez innych autoréw) oraz wskazanie znaczenia i wartosci proponowanego
artykutu
e Bibliografia — musi zawieraé opisy wszystkich publikacji (i wytgcznie tych), do ktérych zostaty sporzadzone przypisy w tekscie
artykutu. W przypadku, gdy artykut zostat opracowany na podstawie zrédet dokumentalnych (np. rekopiséw, fotografii,
innych materiatéw archiwalnych), mozna utworzyé odrebny ,,Wykaz zrédet” i zamiesci¢ go bezposrednio po bibliografii.
Srédtytuty Nie nalezy zamieszczaé zadnego nagtowka (takze ,Wstep”) przed tekstem czesci wstepnej. Kolejne czesci tekstu nalezy opatrzyé

Srodtytutami formatowanymi w nastepujacy sposéb:

Srédtytuty pierwszego stopnia
Czcionka: wersaliki, krdj i wielkos¢ taka sama jak tekstu gtéwnego
Wyrdéwnanie: do Srodka strony

Srédtytuty drugiego stopnia

Czcionka: wersaliki, kréj taki sam, wielkos¢ o 2 pkt mniejsza niz wielkos$¢ tekstu gtéwnego.
Wyrdéwnanie: do srodka strony




llustracje Wszelkie ilustracje powinny by¢ wstawione do tekstu w miejscu, w ktérym majg zostaé opublikowane.
Wykresy powinny by¢ opracowane przy wykorzystaniu narzedzi Microsoft Office i przekazane do redakcji w wersji edytowalnej. Inne
ilustracje powinny by¢ sporzadzone przy wykorzystaniu narzedzi Microsoft Office lub wstawione jako osobne pliki JPG lub TIFF
w rozdzielczosci minimum 300 dpi. Wielkos¢ wszystkich elementdw ilustracji (w tym tekstow) powinna zapewniac petng i wygodng
mozliwos¢ ich odczytania po wydruku strony w formacie B5.
Wszystkie ilustracje powinny by¢é numerowane kolejno w obrebie danego typu ilustracji i opatrzone indywidualnymi tytutami
(wysrodkowanymi nad ilustracjg, kréj i wielkos¢ czcionki taka sama jak w tekscie, bez kropki na koncu), np. Wykres 1. ...............,
Wykres 2. .......... , Fotografia 1. ................
Pod kazdg ilustracjg nalezy umiesci¢ informacje o jej zrodle (wysrodkowana, kréj i wielkos¢ czcionki taka sama jak w tekscie), wedtug
przyktadow:
e 7Zrédto: oprac. autora/autoréw artykutu (w przypadku, gdy ilustracja ma oryginalny charakter i nie byta wczeéniej
publikowana)
e 7Zrédto: petny opis bibliograficzny (w przypadku jej zaczerpniecia z innego zrédta — moiliwe wytgcznie pod warunkiem
uzyskania i przestania do Redakcji odpowiedniej zgody wtasciciela/wtascicieli praw majatkowych)
Do kazdej ilustracji powinno prowadzi¢ przynajmniej jedno odestanie z tekstu w postaci jak w przyktadach: (wykr. 1), (fot. 1), (rys. 1).
Tabele Wszelkie tabele powinny by¢ wstawione do tekstu w miejscu, w ktérym majg zosta¢ opublikowane.

Teksty wewnatrz tabeli powinny by¢ sktadane czcionkg o kroju takim samym jak caty tekst artykutu, ale o wielkosci 10 punktow.
Tabele powinny by¢ sporzadzone przy wykorzystaniu narzedzi Microsoft Office w wersji edytowalne;j.

Wszystkie tabele powinny by¢é numerowane kolejno w obrebie tabel i opatrzone indywidualnymi tytutami (wysrodkowanymi nad
tabelg, krdj i wielkos¢ czcionki taka sama jak w tekscie, bez kropki na koricu): Tabela 1. ...

Pod kazda tabelg nalezy umiesci¢ informacje o jej zrédle (wysrodkowana, krdj i wielkos¢ czcionki taka sama jak w tekscie):
Zrédto: oprac. autora/autoréw artykutu.




Do kazdej tabeli powinno prowadzi¢ przynajmniej jedno odestanie z tekstu w postaci: (tab. 1), (tab. 2).

Przypisy - tres¢

Nalezy zrezygnowad z przypisow dygresyjnych. Przypisy mogg zawieraé wytgcznie odestanie bibliograficzne lub wersje oryginalne
cytatow zamieszczonych w tekscie w ttumaczeniu na jezyk tekstu (np. gdy w tekscie zamieszczony jest ttumaczony przez Autora na
jezyk polski cytat z publikacji w jezyku angielskim, w przypisie nalezy zacytowac wersje oryginalng — Oryg.: ,,....”).

Co do zasady przypisy powinny zawsze kierowac do oryginalnego zrddta. Jedynie w pojedynczych, wyjatkowych i uzasadnionych
(np. niedostepnoscig) przypadkach mozna postuzy¢ sie tzw. przypisem ,,z drugiej reki” (odwotujgcym sie nie do oryginalnego Zrddta,
ale do publikacji, w ktérej odwotano sie do tego zrddta). W takim przypadku koniecznie nalezy w przypisie to zaznaczy¢ ( opis Zrodta/
publikacji Zrédtowej za opis publikacji powotujgcej sie na to zrédfo/publikacje Zzrodfowq)

Przypisy —
forma

(z przyktadami
dla
najwazniejszych
typow)

Przypisy do tekstu gtéwnego

1. Przypisy o kroju takim samym jak caty tekst artykutu nalezy umiesci¢ pod tekstem gtéwnym czcionkg 10 punktowg z odnosnikiem
w indeksie gérnym.

Numer przypisu nalezy umiescié przed znakiem interpunkcyjnym konczacym zdanie lub jego czesé.

O autorach i dzietach przytaczanych wczesniej stosowac nalezy informacje w jezyku polskim: tenze, tegoz, taz, tejze, dz. cyt., tamze.
W przypadku przytaczania kilku prac tego samego autora kolejne powtarzajace sie tytuty nalezy skraca¢ (np. S. Lolo, Polityka
Pigmejow..., dz. cyt. zam. Polityka Pigmejow wobec okreslonych terytoriow zamorskich), s. 33—34.

Przy powotywaniu sie w tekscie tylko na jedno dzieto danego autora stosujemy skrét dz. cyt. przy kolejnych przywotaniach, bez
skracania tytutu (np. M. Eliade, dz. cyt., s. 155).

2. Tytuty dziet drukowanych wyrdznione kursywa; tytuty serii kursywa; druk prosty w odniesieniu do przytaczanych archiwaliow
(w tekscie gtownym kursywg).

Tytuty konferencji i warsztatéw — w cudzystowie;

Tytuty referatow kursywa.

Zapis dat: miesigce stownie.

Zapis dziesigtkowy przedziatow czasowych: lata 80. XX wieku.

W zapisach oznaczajgcych przedziaty cyfrowe pdtpauza (np. lata 1931-1939, s. 30-59);

W przypadku czasopism na oznaczenie tomu/rocznika cyfra arabska (np. t. 5).

W opisie dokumentéw w jezyku polskim nalezy skracaé elementy state np.: red. (= redaktor), ttum. (= ttumacz), t. (= tom/= rocznik),
nr (= numer), z. (= zeszyt), wybor (= wyb.), opracowanie (= oprac.). W opisach publikacji obcojezycznych elementy te nalezy skracaé
wtasciwie dla danego jezyka, zgodnie z kartg tytutowa.

Elementy zmienne, tj. skrét oznaczajgcy stronice i przyimek [w:], wyraza sie stosownie do jezyka uzytego w tekscie gtéwnym
(np. niem. S., ang. p., niem. i ang. [in:] itd.).




3. Poszczegdlne elementy przypisu nalezy oddzieli¢ przecinkiem. Gdy autor odwotuje sie do szeregu dziet w ramach jednego
przypisu, opisy tych dziet powinny by¢ oddzielone srednikami.

Przyktady:
tekst gtéwny w jezyku polskim

a. Zrédta niedrukowane

Nalezy kolejno podaé nazwe archiwum lub biblioteki w skrdcie (po raz pierwszy w petnym brzmieniu), nazwe zespotu archiwaliow
lub sygnature, oznaczenie tomu, tytut zespotu archiwalnego, tytut dokumentu, karte lub strone (np. APKr RGO, t. 18, Sprawozdanie
sytuacyjne z dnia 15 lutego 1944 r., k. 21-22 lub IPN Kr 010/12260, SOR , Alfa”, t. 5, Analiza sytuacji operacyjnej, k. 34, lub BJ rkp.
15671 11, J. Braun, Wspomnienia, t. 2, k. 23-25, lub BJ Przyb. 18/92, k. 302).

b. ksigzka

— M. Eliade, Traktat o historii religii, Warszawa 1966, s. 155.

— Amerykariska antropologia postmodernistyczna, wyb. i red. nauk. M. Buchowski, ttum. W. Dohnal i in., Warszawa 1999.
— A. Catek, Nowa teoria listu, Krakdw 2019, Bibliotheca lagellonica. Fontes et Studia, t. 34.

C. praca zbiorowa

— Ksigzka polska w okresie zaborow. Wybrane problemy metodologii i dydaktyki bibliologicznej, bibliotekoznawstwa i informatologii.
Praca zbiorowa, red. M. Kocéjowa, Krakéw 1991.

— The sixth sense reader, ed. D. Howes, Oxford—New York 2009.

— Acta Conventus Neo-Latini Torontonensis, eds. A. Dalzell, C. Fantazi, R.J. Schoeck, Binghamton 1991.

d. artykut w pracy zbiorowej

— J. Kijas, Dzieje Katedry Historii Literatury Polskiej UJ w okresie Stanistawa Tarnowskiego (1871-1909), [w:] Dzieje Katedry Historii
Literatury Polskiej w Uniwersytecie Jagielloriskim, red. T. Ulewicz, Krakéw 1966, s. 122.

— J.M. Rokicki, Byle do przodu. Wspomnienia z przysztosci, [w:] Zawsze razem. Szkice wspdfczesne, red. Z. Wnuk-Lipinski, Krakéw
1995, s. 34-45, Zeszyty Naukowe UJ, 1145. Prace Psychologiczne, z. 35.

W przypadku wystepowania dwdch imion autora — inicjaty bez spacji.

—D. Howes, Introduction. The revolving sensorium, [w:] The sixth sense reader, ed. D. Howes, Oxford—New York 2009, s. 22-25.




e. artykut w czasopi$mie

—J.M. Rokicki, Byle do przodu. Wspomnienia z przysztosci, ,,Wojskowy Przeglad Historyczny” 1995, nr 2, s. 28.

— 1. Zlot, Katalogi i inwentarze ksiegozbiorow Zygmunta Pustowskiego, ,,Biuletyn Biblioteki Jagiellonskiej” 2018, t. 68, s. 99—100.

— Y. Sermet, |. Demir, Towards an information centric flood ontology for information management and communication, ,Earth
Science Informatics” 2019, Vol. 12, s. 541-551.

f. dokument elektroniczny

—R. Krzywy, O panegiryku staropolskim. Tradycja i przemiany, Staropolska on-line,
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Przyktad:
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